
Wir sind der tariffähige Arbeitgeberverband für die bedeutendste  
Branche im Saarland und führen zugleich die Geschäfte der  
Vereinigung der Saarländischen Unternehmensverbände (VSU)  
und weiterer Verbände.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in für die Buchhaltung (m/w/d)
für den Verband der 

Metall- und Elektroindustrie des Saarlandes (ME Saar)
in Voll- oder Teilzeit

Ihre Aufgaben im Überblick:

•	 Sie kümmern sich um die ordnungsgemäße Buchhaltung (inklusive der 
Abschlüsse und der Haushaltsplanung für die Verbände).

•	 Sie sind für die Vorbereitung und Durchführung der Entgeltabrechnungen 
der Beschäftigten der Verbände verantwortlich. 

•	 Sie koordinieren die Vermögensverwaltung (ME Saar, Stiftung ME Saar) 
in enger Abstimmung mit einer externen Beratung der Geschäftsführung.

Was bringen Sie mit?

•	 Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Steuer-
fachangestellte(r)/Buchhalter/-in oder vergleichbare Qualifikation. 

•	 Mindestens 3 Jahre Erfahrung im Bereich Buchhaltung.
•	 Analytische Denkweise, Zahlen- und IT-Affinität, selbstständige und  

strukturierte Arbeitsweise, Genauigkeit, Freude an Teamarbeit. 
•	 Sie verfügen über ein ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein und 

sind motiviert.

Was bieten wir Ihnen?

•	 Eine verantwortungsvolle Aufgabe mit einem hohen Maß an  
Eigenorganisation. 

•	 Kurze Entscheidungswege in flacher Hierarchie. 
•	 Ein Team, das zusammenhält und das ein respektvolles Miteinander auf  

Augenhöhe lebt.
•	 Eine attraktive Vergütung und zusätzliche betriebliche Leistungen.
•	 Attraktive Weiterbildung
•	 Flexible Arbeitszeiten mit Home-Office-Möglichkeit

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Bitte senden Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen unter Anga-
be Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatums und Ihrer Entgeltvorstellung an

bewerbung@mesaar.de
Für weitere Fragen steht Ihnen Christiane Schlechter, Personal ME Saar, 
Christiane.Schlechter@mesaar.de, 0172 68 59 647, gerne zur Verfügung.


